
兰山区金雀山街道办事处主动公开基本目录

序号 一级目录 二级目录
三级目

录
公开内容 公开主体 公开时限 公开方式

责任科
室

对应栏目 备注

1

机构概况

主要职责
部门主要职责、负责人姓名、办公地址、

联系方式、办公时间等

金雀山街道
办事处

自该信息形成或者变更之日起20
个工作日内

门户网站、政务新媒体、广播、电视、

报纸、公示栏等平台和办事大厅、便民
服务窗口等场所

办公室

公开>>公开目录树>>主

要职责

2 领导信息 公开领导班子及分工情况
公开>>公开目录树>>领

导信息

3 机构设置
部门内设机构主要职责、办公地址、负责

人姓名、联系方式等

公开>>公开目录树>>机

构设置

4 下属单位
部门下属单位主要职责、负责人姓名、办

公地址、联系方式等

公开>>公开目录树>>机

构设置

5

政府信息公
开

政府信息公开指南
公开政府信息公开指南，并及时调整相关
内容

金雀山街道
办事处

自该信息形成或者变更之日起20
个工作日内

门户网站、政务新媒体、广播、电视、
报纸、公示栏等平台和办事大厅、便民

服务窗口等场所

公开>>政府信息公开>>
政府信息公开指南>>部

门信息公开指南

6 政府信息公开年报
公开政府信息公开年报，并在1月31日前发

布

自该信息形成或者变更之日起20

个工作日内

门户网站、政务新媒体、广播、电视、

报纸、公示栏等平台和办事大厅、便民
服务窗口等场所

公开>>政府信息公开>>

政府信息公开年报>>部
门信息公开年报

7 权责清单 公开本单位权责清单内容
金雀山街道

办事处

自该信息形成或者变更之日起20

个工作日内

门户网站、政务新媒体、广播、电视、

报纸、公示栏等平台和办事大厅、便民
服务窗口等场所

山东政务服务网>>权责

清单通用目录

8

政策文件

部门文件 公开本部门制定、印发的政策文件

金雀山街道
办事处

自该信息形成或者变更之日起20
个工作日内

门户网站、政务新媒体、广播、电视、
报纸、公示栏等平台和办事大厅、便民

服务窗口等场所

公开>>政府信息公开>>
法定主动公开内容>>履
职依据>>政策文件>>部

门文件  |政策汇编

9 规范性文件 公开发布本单位制定的规范性文件

公开>>政府信息公开>>
法定主动公开内容>>履
职依据>>政策文件>>规

范性文件

10

规划计划

空间规划 发布本单位空间规划内容

金雀山街道
办事处

自该信息形成或者变更之日起20
个工作日内

门户网站、政务新媒体、广播、电视、

报纸、公示栏等平台和办事大厅、便民
服务窗口等场所

公开>>政府信息公开>>

法定主动公开内容>>规
划计划>>空间规划

11 区域规划 发布本单位区域规划内容

公开>>政府信息公开>>

法定主动公开内容>>规
划计划>>区域规划

12 专项规划 发布本单位专项规划内容
公开>>政府信息公开>>
法定主动公开内容>>规
划计划>>专项规划
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13
重大建设项

目
本单位负责公开重大建设项目的批准结果
及施工信息等内容

金雀山街道
办事处

自该信息形成或者变更之日起20
个工作日内

门户网站、政务新媒体、广播、电视、
报纸、公示栏等平台和办事大厅、便民

服务窗口等场所

链接区级重大建设项目
专栏

14

政务公开组
织管理

组织领导

公开本单位政务公开工作的领导小组并公

开相关文件；公开政务公开工作承担机
构，及专职人员配备情况

金雀山街道
办事处

自该信息形成或者变更之日起20
个工作日内

门户网站、政务新媒体、广播、电视、

报纸、公示栏等平台和办事大厅、便民
服务窗口等场所

公开>>政务公开保障机
制>>组织管理>>组织领

导>>机构设置>>机构设
置

15 业务培训

及时发布政务公开业务培训计划；公开本

单位培训活动情况信息，及参加政务公开
业务培训的情况

公开>>政务公开保障机

制>>组织管理>>业务培
训>>业务培训

16 工作推进
发布推进政务公开工作实施方案或日常工
作措施

公开>>政务公开保障机

制>>组织管理>>工作推
进>>工作推进


